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1. INTRODUCCION

Joomla! es un Sistema de Gestion de Contenidos (CMS), que permite construir sitios
Web y otras aplicaciones en linea potentes. Es una solucion de cédigo abierto y esta

disponible libremente para cualquiera que desee utilizarlo.

Resulta muy sencillo para usuarios sin conocimientos técnicos el afiadir o editar
contenido, subir imagenes, y gestionar los datos principales de una compafia u
organizacién. Cualquiera con conocimientos sobre un procesador de textos puede

aprender facilmente a introducir contenido en Joomla!, a través de un navegador Web.

Esta guia de usuario pretende ser una ayuda en las principales opciones de la
aplicaciéon Joomla!, proporcionando instrucciones detalladas, tanto para las funciones
del entorno de trabajo del Sitio (Front-end) como para las de Administracion (Back-
end) de Joomla!. No pretende ser un manual detallado ni exhaustivo, si no mas bien,
dar una vision general de los pasos necesarios para introducir contenido Web en la
aplicacion.
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2. TIPOS DE USUARIOS Y PERMISOS DE ACCESO

Los Usuarios de sitios web Joomla! pueden dividirse en dos categorias principales:

e |nvitados

e Usuarios Registrados

Los Invitados son sencillamente usuarios de Joomla! que han navegado hasta
encontrar su sitio web. Dependiendo de como el administrador ha configurado el sitio,
los invitados podran navegar liboremente por todo el contenido o tener restringido el

acceso a cierto tipo de contenidos, reservados para usuarios registrados.

Los Usuarios Registrados estan registrados en su sitio con un nombre de usuario y
contrasefia. Este nombre de usuario y contrasefia les permite acceder al area
restringida del sitio, recibiendo privilegios especiales no disponibles para los invitados.
Los usuarios registrados se dividen en dos grupos:

2. Usuarios del Sitio (Front-end)

3. Usuarios del Administrador (Back-end)

Este manual se basara fundamentalmente en la Administracion de Joomla, interfaz

gue permite realizar las principales opciones de la aplicacion.
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3. ENTRAR Y SALIR DE JOOMLA

3.1. Iniciar Sesién

Una vez registrado en el sitio web, simplemente introduce tu nombre de usuario y
contrasefia en el Formulario de Acceso y pulsa el botdn Acceder en el mena de
Administracion (Back-end) o Iniciar sesién en el menu Acceso a zona privada (Front-

end), para acceder al area restringida del sitio web (Véanse las figuras 2 y 3).
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Figura 2: Inicio de sesién en la administracién de Joomla (Back-end)
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Figura 3: Inicio de sesién en el sitio de Joomla (Front-end)

3.2. Cerrar Sesion

Pulsa Cerrar sesion en el Menu del Usuario para finalizar la sesién actual
(Administracion), o pulsa el botén Finalizar Sesién en el menu Acceso a zona privada
(Front-end) (Véanse las figuras 4 y 5).
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Figura 5: Finalizar sesion en el sitio de Joomla (Front-end)
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4. ENTENDER LA FILOSOFIA DE JOOMLA

4.1. Organizacioén de los contenidos en Joomla

Los articulos, en Joomla!, estdn organizados dentro de secciones y categorias. Las
secciones son el nivel superior de organizacién y las categorias, van por debajo de las
secciones. Las secciones pueden contener gran cantidad de categorias y las
categorias pueden contener gran cantidad de articulos (Véase la figura 1).
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Figura 1: Organizacion de la informacion en Joomla.

4.2. Secciones, categorias y articulos

Este apartado es una descripcion breve y sencilla de los pasos que hay que seguir
para empezar a introducir contenido en la Web, pero se desarrollardn mas adelante en

el detalle de cada apartado del manual:
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1. Para agregar una seccion a tu sitio web (Consulta el capitulo 10. Crear / Editar una

seccion), haz clic sobre el Administrador de secciones.

3. Haz clic sobre el botén Crear desde la barra de herramientas.

4. Introduce un titulo y descripcion para la seccién y luego pulsa Guardar desde la

barra de herramientas.

5. Crea tantas secciones como necesites. Usa las secciones para agrupar elementos
similares o que estén dentro de una misma rama. Por ejemplo, para la Web del CID
son secciones: Asambleas celebradas, Proximas asambleas, Region 1, Region 2,

Region 3.

6. Cuando hayas acabado con las secciones, haz clic sobre el menu superior

Contenido y selecciona el Administrador de categorias.

7. Para crear categorias (Consulta el capitulo 8. Crear / Editar categorias), sigue los
MismMos pasos que con las secciones, asignando a cada una, alguna de las secciones
creadas anteriormente. Usa las categorias para agrupar mas especificamente las

cosas 0 para agrupar cosas que formen parte de una misma jerarquia.

8. Finalmente, necesitamos crear articulos (Consulta el capitulo 5. Crear / Editar un
articulo). Haz clic sobre Contenido y luego sobre Administrador de articulos y

selecciona Crear desde la barra de herramientas.
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5. CREAR / EDITAR UN ARTICULO

5.1. (,Como acceder al menu de Administracién (Back-end)?
Una vez que has introducido tu nombre de usuario y contrasefia aparece una pantalla

donde se puede acceder a la pagina de creacion de un articulo desde:

e El acceso directo que hay en el menu Sitio / Panel de control, eligiendo la opcion

Agregar un nuevo articulo (Véase la figura 6).
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Figura 6: Opcion para Crear un articulo

e O, haciendo clic sobre el botén Crear del administrador de articulos, en el menu
Contenidos / Administrador de Articulos, o desde el menu Sitio / Panel de

control eligiendo la opcion Administrador de Articulos (Véase la figura 7).

10
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Figura 7: Botones para Crear o editar un articulo

o Para Editar desde el administrador de articulos, puedes acceder a la pagina de
edicion de un articulo haciendo clic sobre el titulo del articulo, o, usando la casilla
de seleccién que hay proxima al articulo y pulsar el boton Editar de la barra de
herramientas. En ambas péaginas, encontraras las mismas funciones (Véase la

figura 7).

5.2. ¢Como acceder al ment de Acceso a zona privada (Front-end)?

También se puede editar o crear un articulo desde la zona privada (Front-end) (Véase
la figura 8). Para ello, escribe tu nombre de usuario y contrasefia para acceder a la
zona de edicidn, y luego pulsa sobre el texto amarillo “Enviar un articulo”. Se abrira

una ventana para crear el articulo.

11
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También se puede editar una noticia o articulo creada anteriormente, para ello, pulsa
sobre el icono “Editar item” al lado de cada articulo. Se abrir4 una ventana donde se

puede modificar el contenido de dicho articulo.
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Figura 8: Editar o crear un articulo desde la zona privada (Front-end)

5.3. Pasos para crear/editar un articulo

Desde esta pantalla de la administracibn se pueden crear o editar articulos,
encontraremos las mismas funciones y opciones, tanto si estamos creando, como Si
estamos editando un articulo. También desde aqui puedes seleccionar la categoria y
seccion a la que pertenece el articulo, asi como determinar si esta publicado, o no, vy,

si esta seleccionado para aparecer en la pagina principal, o no.

e Los pasos que se deben realizar para crear/editar un articulo son los siguientes:

(Véase la figura 9)

1. Titulo: Escribe un titulo para este articulo.

12
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Alias: El nombre interno del elemento. Normalmente, puedes dejarlo en blanco
y Joomla! Se encargara de asignarle un valor predeterminado. El valor
predeterminado es el titulo 0 nombre en mindsculas, y, sin espacios en blanco

entre palabras (se sustituyen los espacios por guiones).

Seccidn: La seccion a la que pertenecera este articulo. Selecciona una seccion
desde la lista de seleccion desplegable. Puedes seleccionar ‘Sin clasificar’ si no
guieres asociar este articulo como ninguna seccion y categoria. El contenido
‘Sin clasificar’, se usa para mostrarse en las presentaciones de contenido

estatico.

Publicado: Determina si el articulo esta publicado, o no. Selecciona Si o No

para seleccionar el estado de publicacion para este elemento.

Pagina principal: Determina si el elemento del mena se mostrard, o no, en la

pagina de inicio del sitio. Selecciona Si o No.

Categoria: La categoria a la que pertenecera este articulo. Selecciona una
categoria desde la lista de seleccion desplegable. Si seleccionas ‘Sin clasificar’

en la seccion, la categoria, automaticamente, se pondra en ‘Sin clasificar’.

13




Guia de Usuario Fecha: 27/04/2010

CONSEJD IBEROAMERICAND DEL DEPORTE

JOOMLA!

2 CID - Adminisiracién - Windows Internet Explorar

G- 8 o B et} ~TeT FIE
Archivo Echein Wer  Faworlen  Horamionlas  Ayuda

W o - Admnisracin -

Y1 Joomlal’ cip

F, Detour wngwage: I Compateadsa: 1.0 P vista prévia 0 B2 O cere seadn
. Articulo: [Editar] o B Q O
#] wapve  Gremer Ackow  Cwmar  dywe

BraEr 10 el artcuir 75

Lstado Felichis
Clics 1 Lirmwier filke

Seccd L ~ v Revisado 1 veces
Creado Vi Sapti 9 18
Modifcado e medtcaia

BV EEEE e - -

=i i U B e Pardmetros del arnicule

2l = =5 AP e 2
= Seudonim
FSTATUTOR DFL CONSEIO IRERODAMERICAND DFL DEPORTE
FRLAMDULD

ante

o8 avanzades

Informacién de metadatos

TITULD PRELIMIMAR

R Irdernet e -

Figura 9: Ventana para crear / editar articulo

7. Enla parte derecha de la pantalla, se muestra la informacién sobre el articulo,
como puede verse en la figura 9. Introducir valores en estos campos es opcional,
ya que, Joomla! Los crea automaticamente para esos campos. El Autor

predeterminado es el usuario actual.

8. EIl Unico campo que habria que modificar es Seudénimo del autor, si se quiere

mostrar un hombre distinto de autor para este articulo. Normalmente aqui habria
que poner CSD.

9. Cuando acabes de escribir un articulo, haz clic sobre el boton Guardar para

guardarlo y regresar a la pagina de inicio, o, haz clic sobre Aplicar, para guardarlo
sin salir de la edicion.

14
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5.4. Botones 'Imagen’, 'Paginacion’, y 'Leer mas'

Estos tres botones estan ubicados justo por debajo de la ventana de edicion, como se

muestra a continuacion:

Imagen == | | Salto de pagina Leer mas...

e Imagen. Este botdn facilita la insercion de imagenes en un articulo. Las imagenes a
insertar deben estar en la carpeta 'images/stories' y también puedes subirlas.
Cuando hagas clic sobre el boton Imagen, se abrird una ventana emergente como

se muestra a continuacion:

s

Directario | w | Arriba Inzertar Cancelar

ISR 0 00 R OV R

asambleas banderas demo food fruit paises

RN - = =

ERIMINArio-
random control-daopais argenting.qif articles jpg baliviz cif brazill jna s
Direccidn URL de la imagen Alinear | Mo configurado %

Dezcripoidn de la imagen
Titula Subtitulo | [

Subir

E xaminar... Comenzat a subir

Figura 10: Insertar una imagen

o Directorio: El directorio actual en el servidor donde estan almacenadas
las imagenes. La raiz se inicia en la carpeta 'images/stories'. Puedes
seleccionar y acceder a un subdirectorio, desde la lista de seleccién

desplegable.

0 Arriba: Sube a otra carpeta ubicada encima del subdirectorio actual. El
directorio maximo al que se puede escalar es hasta la carpeta
'images/stories'. No puedes navegar por encima de esa ruta.
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o Insertar: Inserta la imagen seleccionada. El punto de insercion es la
posicién actual sobre la que estd el cursor. Podras ver la imagen

insertada dentro de la ventana de edicion.
o0 Cancelar: Cancela la operacién y cierra la ventana emergente.

o Direccion URL de la imagen: Se introducira automaticamente la URL

de una esa imagen.

0 Alineacidn: Selecciona la alineacion de imagen deseada desde la lista

de seleccion desplegable (izquierda o derecha).
o0 Descripcién de laimagen: Introduce una descripcién para la imagen.

o Titulo de la imagen: Introduce un titulo para esta imagen. Cuando un
usuario mantenga el puntero del ratén sobre la imagen, se mostrara

este titulo.

0 Subtitulo: Si lo seleccionas, el titulo de la imagen se mostrara justo por
debajo de la imagen, a modo de leyenda o pie de imagen.

0 Examinar: Haz clic sobre este botén para navegar por los archivos
almacenados localmente en tu ordenador, en busca de imagenes que
subir. Se te abrira un cuadro de dialogo, el cual, te permitir4 seleccionar

un archivo.

o0 Comenzar a subir: Una vez que hayas seleccionado un archivo, pulsa
este botén para subir el archivo a tu carpeta, dentro de Joomla!,

'images/stories'.

e Paginacion: Este boton te permite insertar un salto de pagina dentro del articulo.
La paginacion permite navegar por las distintas paginas de un mismo articulo. Esto
es Util para articulos que sean muy largos. Cuando se pulsa sobre el boton, se

muestra la siguiente pantalla:
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Titulo de la paging

Alisz de la tabla de contenida

[ Inzertar un salto de pagina ]

0 Titulo de la pagina: Introduce el titulo para mostrar en la nueva pagina.
Alias de latabla de contenido: Si este campo se deja en blanco, se
usara el titulo de la pagina.

o0 Insertar un salto de pagina: Haz clic sobre este botdn para insertar la
paginacion con los datos introducidos. La paginacion, mostrara una
linea discontinua de color gris a lo ancho del articulo (ej. en Noticias:
Seminario “Prevencion, Control y Represion del Dopaje. Normativa AMA.

Legislacion en los paises iberoamericanos”) (Véase la figura 11).

Leer mas... Este botdn inserta un enlace 'Leer mas' en el articulo. Esto se muestra
como una linea discontinua de color rojo. Si un articulo esta cortado por un 'Leer
mas', al acceder al articulo, solo se mostrara un texto de introduccién. Si un
usuario pulsa sobre el 'Leer mas...", podra acceder al contenido completo de dicho
articulo (Véase la figura 8).
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Creada
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- ¥ Py
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Iniciar publicacion
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Informacion de metadatos
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Figura 11: Leer mas y salto de pagina
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6. EDITOR DE JOOMLA!

El editor permite a los usuarios disponer de una interfaz parecida a la de un
procesador de textos tradicional, para usar cuando crean/editan contenido o articulos.
Las tres filas de herramientas del editor, proporcionan muchos de los comandos

estandar de edicion:

B| 7 U |

| Styles = Paragraph -

) s}gﬁ gi; 3 \f. g wrmL

B—  i—
B — 3 —
B— e

— & |||

Ry
M

X

K‘\J
-
~

e Primera Fila

0 Los botones en la primera fila de la barra de herramientas del editor te
permitiran usar texto en negrita, cursiva, subrayado y tachado. A
continuacion, estan los botones que te permitirdn alinear a la derecha,

izquierda, centrado y libre.

o Estilos: Se pueden asignar estilos del tipo leyenda o de paginacion del
sistema. Selecciona un texto y selecciona el estilo y se te permitira

formatear el texto basandose en las normas CSS.
o Formato: Selecciona los formatos predefinidos.
o Fuente: Selecciona el tipo de fuente deseada.
¢ Segunda fila

o Listadesordenada, lista ordenada, Outdent (mueve el texto seleccionado
un tabulador méas a la izquierda) y Indent (mueve el texto seleccionado un

tabulador mas a la derecha).

o Deshacer (Ctrl+Z) y Rehacer (Ctrl+Y).
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o Insertar/Editar enlace: Para insertar o editar un enlace, selecciona el texto
a enlazar y pulsa este botén. Se abrird una ventana emergente que te

permitira introducir/editar los detalles sobre el enlace.

o Eliminar enlace: Se usa para eliminar un enlace. Selecciona el texto

enlazado y pulsa sobre este botdn para eliminar el enlace.

o Insertar/Editar una imagen: Para insertar una imagen posiciona el cursor
donde quieras que aparezca la imagen (o donde esté la imagen, si es para
editarla) y pulsa este botén. Se abrira una ventana emergente que te
permitira introducir la URL de la imagen y otra informacién sobre el como se

mostrara dicha imagen.

o Limpiar codigo HTML: Este boton te permite limpiar el cédigo,
posiblemente, proveniente de texto en HTML de otro sitio, y que puedas
haber copiado en el cuadro de texto.

o Editar HTML: Se abrira una ventana emergente mostrando el cdodigo
HTML, el cual, podras editar.

e Tercerafila

0 Insertar linea horizontal.

o Eliminar formato.

0 Seleccionar elementos invisibles.
0 Subscript, Superscript.

0 Insertar carécter personalizado
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7. BARRA DE HERRAMIENTAS

En la barra superior derecha, podrés ver la barra de herramientas:

“KOY v O O

“izta previa  Guardar  Aplicar Cerrar  Ayuda

e Vista previa: Abre una ventana emergente que muestra la previsualizacion del
articulo.

e Guardar: Guarda el articulo y regresa a la pagina principal del administrador.

e Aplicar: Guarda la pagina, pero sigue en la misma pantalla de edicion.

e Cerrar: Regresa a la pagina principal del administrador, sin guardar las
modificaciones que hubieras podido realizar.

e Ayuda: Abre la ayuda de Joomla.
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8. CREAR / EDITAR CATEGORIAS

Cada categoria, segun su tipo, tiene su propio administrador; es decir, que las
categorias para un tipo u otro de contenido, estdn separadas unas de otras, por lo
tanto, para acceder a su edicion o creacion, debemos hacerlo desde el lugar

apropiado. Las opciones disponibles son:

8.1. Crear / Editar una categoria para articulos

Desde el menu superior de la administracion, selecciona Contenidos y a continuacion
selecciona Administrador de categorias. Una vez ahi, si quieres crear una nueva
categoria, pulsa sobre el botén Crear en la barra de herramientas (Véase la figura 12).
Si lo que quieres es editar una categoria, haz clic sobre el titulo de la categoria, o,
selecciona una categoria desde la casilla de seleccion proxima a ella y pulsa sobre el

boton Editar en la barra de herramientas.

Desde aqui puedes crear nuevas categorias o editar las existentes. Las categorias se
usan para organizar el contenido que hay dentro de las secciones. Las secciones y
categorias te permiten mostrar juntos a los articulos relacionados vy filtrar articulos
dentro del administrador de articulos. Todos los articulos deben tener asignada una
categoria existente que hayas creado. También se puede usar la categoria especial

Sin clasificar, cuando los articulos estas asignados a una seccion Sin clasificar.
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Figura 12: Crear una categoria para un articulo

Titulo: El titulo de este elemento.

Alias: El nombre interno del elemento. Normalmente, puedes dejarlo en blanco y
Joomla! Se encargard de asignarle un valor predeterminado. EI valor
predeterminado es el titulo o nombre en minudsculas, y, sin espacios en blanco

entre palabras (se sustituyen los espacios por guiones).

Publicado: Determina si el elemento esta publicado, o no. Puedes cambiar el

estado de un elemento haciendo clic sobre su icono dentro de esa columna.

Seccidn: La seccién para esta categoria. Selecciona una seccion desde la lista
de seleccion desplegable. Es un campo obligatorio.

Nota: La seccion se debe crear antes que la categoria.

Orden de la categoria: El orden en el cual se mostrara esta categoria desde el

Administrador de categorias. Usa la lista de seleccién desplegable para cambiar
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el orden. Puedes seleccionar ‘Primero’ o ‘Ultimo’ lugar. También puedes
seleccionar un elemento de la lista, y, en este caso, el elemento actual se mostrara

justo después del elemento seleccionado desde la lista.

e Imagen: La imagen para esta pagina. La imagen debe estar en la carpeta

“images/stories”.

e Posicion de la imagen: La posicion de la imagen en la pagina. Selecciona

‘Derecha’ o ‘Izquierda’ desde la lista de seleccién desplegable.

e Descripcién: La descripcion de este elemento. Normalmente no es necesario
rellenar este campo. Estas descripciones se introducen usando el mismo editor

que se usa con los articulos.

8.2. Crear / Editar una categoria para contactos

Desde el menu superior de la administracion selecciona Componentes /
Administrador de Contactos, y seguidamente Categorias para acceder al
Administrador de categorias para contactos. Para agregar una nueva categoria
para contactos, haz clic sobre el botén Crear en la barra de herramientas. Para editar
una categoria para contactos existentes haz clic sobre el nombre de la categoria, o,
selecciona el recuadro de seleccion y pulsa el boton Editar en la barra de

herramientas.

Nota: Se necesita crear al menos una categoria para contactos antes de poder crear un
contacto. Observa también que las categorias para contactos estan separadas de otras

categorias, como puedan ser las de articulos, anuncios, noticias externas y demas.

La pagina para agregar y editar categorias para contactos usa la misma presentacion
que se usa para crear categorias para articulos. Para la creaciéon de categorias para
contactos, el Unico campo requerido, es el titulo. Los pardmetros “Publicado”,
“Seccion”, “Orden” y “Nivel de acceso”, no se usan. Se puede introducir una imagen

y descripcidn, pero no se mostraran en el sitio.
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Figura 13: Crear una categoria para un contacto

B Infermet

En la siguiente ventana de Administracion de Categorias de Contactos (Véase la

figura 14), se muestran los tipos de categorias para la pestafa Directorio que existen

en la Web del CID.
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Figura 14: Administrador de categorias: [Detalles del contacto]

8.3. Crear / Editar una categoria para enlaces web

Desde el mena superior de la administracion, selecciona Componentes / Enlaces

web y selecciona Categorias para acceder al Administrador de categorias para

enlaces web. Para agregar una nueva categoria para enlaces web, haz clic en el

boton Crear en la barra de herramientas. Para editar una categoria para enlaces web

existente, haz clic sobre el nombre de la categoria, 0, selecciona desde el recuadro de

seleccién una categoria y presiona el botén Editar en la barra de herramientas.

Nota: Se necesita crear una categoria para enlaces web antes de poder crear un enlace.

Observa también que las categorias para enlaces web estan separadas de las otras, como

puedan ser las de articulos, contactos, y noticias externas.

Para agregar y editar categorias para enlaces web se usa la misma presentacion que

para crear categorias para articulos. Para la creacion de categorias para enlaces web,
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el Unico campo requerido, es el titulo. Los parametros "Publicado”, "Seccién",
"Orden" y "Nivel de acceso", no se usan. Se puede introducir una imagen y

descripcion, pero no se mostraran en el sitio.
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9. ADMINISTRADOR DE CATEGORIAS

Desde el menu superior de la barra de herramientas selecciona Contenidos /
Administrador de categorias. También puedes acceder desde su icono de acceso

directo que hay en el Panel de control.

El administrador de categorias es desde donde puedes crear nuevas categorias o
editar las existentes. Los articulos, en Joomlal, estan organizados dentro de secciones
y categorias. Las secciones son el nivel superior de organizacion y las categorias, van
por debajo de las secciones. Cada seccidon contiene una 0 mas categorias. La seccion
especial Sin clasificar tiene a su correspondiente categoria especial llamada Sin

clasificar (son de creacion interna).

= CID - Administraciin - Windews Internet Cxplorer

o - @ comisd h contat CIEES 2=
fuckin Eilidn Ye Favored  Hewmieebs fyges
WO o - adveistracin I = AT TP T B

¥ Joomlal’ cip

Sito  Mends  Confersdos  Componentes  Dilensiones  Herramientas  Ayuda K, vangiate to: | Sebeceicnn languaie o Compateddas 10 NIV

- #
oll | Administrador de categorias: [ Contenidos ] g lew g - @

Titule. Publicads  Ordens ¥ Access Seeciin Atieo

B Ibormet H100% -

Figura 15: Administrador de categorias

Haz clic sobre el encabezado de una columna para ordenar el listado por el valor

de esa columna.
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e #: Para una referencia mas facil, automaticamente, Joomla! asigna un indice

numérico.

e Recuadro de seleccion: Marca este recuadro de seleccion para seleccionar
uno o mas elementos. Para seleccionar todos los elementos, selecciona el

recuadro de seleccién del encabezado de la columna.

e Titulo: El nombre del elemento. Este campo es obligatorio. Puedes editar un

elemento haciendo clic sobre su titulo.

e Publicado: Determina si el elemento esta publicado, o no. Puedes cambiar el

estado de un elemento haciendo clic sobre su icono dentro de esa columna.

e Orden: El orden en el que mostrar los elementos. Si la lista esta ordenada por
esa columna, podras cambiar el orden pulsando sobre las flechas, o, introduciendo
una secuencia de orden y haciendo clic sobre el icono Guardar orden ubicado en

el encabezado de la columna (Véase la figura 16).

/= CID - Administracién - Windews Internet Explorar =
Go- @ conis et = %15 [ B

Suchive  Edcin  Ver  Pavertos  Memaviectst  Ayuds

& | @0 sdnistrodin Fi - - heigns - @ B 3

¥ Joomlal’ cp

Siso  Mends  Conteridos  Componens : d Ayuda B vanslate to [ Samac0cnn wngaie ¥ Compateadez 10 N Vista previa o B2 O e

Administrador de articulos

v categinin - v - Elagi puter s (o[ Salecivea ol ameie . W

[H s

Titude, Publicass Paginaprincigfl  Orden ¥ Access |  Seceicns Categoria Autor  Fecha Clies 1D

Figura 16: Botén para Guardar el orden de los elementos

Nota: la ordenacién en una pagina se asigna desde el area de Parametros Avanzados /
Orden de categoria, de cada Elemento del menu. Si ese orden esta asignado a otro valor
distinto a Orden (Véase la figura 17) (por ejemplo, Titulo alfabético), entonces la
ordenacion definida en esta pantalla sera ignorada; por el contrario, si desde la
configuracion del elemento del mend, esta asignado en Orden, entonces los elementos se

mostraran en el orden definido desde aqui.
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Figura 17: Elemento del menu, Orden de la Categoria: Orden.

e Nivel de acceso: ¢Quién tiene acceso a este elemento?. Las opciones
disponibles son:

o0 Pdublico: Todo el mundo tiene acceso

0 Registrado: Solo los usuarios registrados tienen acceso

0 Especial: Solo los usuarios con estatus de autor o superior tienen acceso.
Puedes cambiar el nivel de acceso a un elemento haciendo clic sobre el icono del

elemento dentro de esa columna

e Seccion: La seccion a la que pertenece el elemento. Haciendo clic sobre el

titulo de la seccion podras editarla.

e Activos: El numero de articulos que hay activos dentro de esta seccion o

categoria. Los articulos activos engloban a los articulos que estan publicados o

30



Guia de Usuario Fecha: 27/04/2010

CONSEJO IBEROAMERICANOG DEL DEPORTE

JOOMLA!

despublicados (los movidos a la papelera, no) que pertenezcan a esta seccion o

categoria.

e Borrados: El numero de articulos pertenecientes a esta seccion o categoria y

gue actualmente estan en la papelera de articulos.

¢ ID: El nmero de identificacién que se asigna automaticamente por Joomla!. Se
usa para identificar internamente a un elemento, por ejemplo, dentro de enlaces

internos. No puedes cambiar este nimero.

e Mostrar #: Situado en la zona inferior izquierda de la pantalla. EI nimero de
elementos a mostrar en la pagina. Si hay mas elementos de los que se permiten
mostrar por pagina, puedes usar los botones de navegacion (Inicio, anterior,

siguiente, y Final) para moverte entre las paginas.

Nota: si tienes una larga lista de elementos, te puede resultar Gtil usar la opcién de filtrado,

ubicada por encima del encabezado de la columna, para limitar los elementos mostrados.

9.1. Lista de filtros

Puedes filtrar la lista de elementos al introducir parte del titulo o del numero de
identificacion, o, puedes filtrar por estado de publicacion. En la parte superior
izquierda, justo por encima de los encabezados de la tabla, encontraras el campo
Filtro y dos botones, como puede verse en la Figura 18. Introduce parte del titulo o del

ID y pulsa sobre el boton “Ir” para mostrar los elementos filtrados por ese criterio.

9.2. Filtrar por seccion o estado de publicacion

En la parte superior derecha, por encima de los encabezados de la tabla, hay dos

listas de seleccién desplegable como se muestra a continuacion:

- Select Section - W || - Select State - W
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Se pueden combinar entre ellas y solo se mostraran los resultados que cumplan con

todos los criterios de filtrado.

- Elzgir s=czizn - W (| - Selecions el estado - W

e Seleccionar seccion. Usa la lista de seleccion desplegable para seleccionar la
seccion deseada. Solo se mostrardn los elementos pertenecientes a esta seccion.

También puedes seleccionar la opcién 'Sin clasificar'.

e Selecciona el estado. Usa la lista de seleccion desplegable para seleccionar

los articulos segun su estado de publicacion: 'Publicado’ o 'No Publicado'.
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10. CREAR/EDITAR UNA SECCION

Desde el mena superior de la administracién, en Contenidos selecciona
Administrador de secciones (Véase la figura 18). Para agregar una nueva seccion,
desde esa pantalla, pulsa sobre el botéon Crear en la barrar de herramientas. Para
editar una seccién existente (Véase la figura 19), haz clic sobre el titulo de la seccion,
0, selecciona una desde su casilla de seleccion y pulsa sobre el boton Editar en la

barra de herramientas.
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Figura 18: Administrador de Secciones

Los articulos, en Joomla!, estdn organizados dentro de secciones y categorias. Las
secciones son el nivel superior de organizacion y las categorias, van por debajo de las
secciones. El administrador de secciones es el lugar donde podras crear nuevas
secciones o editar las existentes. Todos los articulos deben ser asignados a una

seccion existente, 0, a una seccién especial llamada Sin clasificar.
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Los pasos para crear una seccion son similares a la creacion de una categoria, lee el
apartado 8 para mas informacion.
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Figura 19: Ventana para editar una Seccién
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11. ADMINISTRADOR DE SECCIONES

Desde la administracion, haz clic sobre el icono de acceso rapido Administracién de
secciones (Véase la figura 18) que hay en el Panel de control o, desde el menu
superior de la administracion, haz clic en Contenidos y a continuacion selecciona

Administracion de secciones.

Los articulos, en Joomlal, estdn organizados dentro de secciones y categorias. Las
secciones son el nivel superior de organizacion y las categorias, van por debajo de las
secciones. El administrador de secciones es el lugar donde podrds crear nuevas
secciones o editar las existentes. Por ejemplo, la Web del CID tiene la siguiente

organizacion:
Asambleas
Asambleas realizadas, Proximas asambleas
Paises
Region 1, Region 2, Region 3
En este ejemplo, 'Asambleas' y 'Paises', son secciones. Los subtemas por debajo de
cada seccién, (por ejemplo 'Asambleas realizadas', 'Préximas asambleas’) son

categorias. Cuando se agrega un articulo, éste puede ser asignado a una seccion,

(por ejemplo, 'Paises'y a una categoria, por ejemplo, 'Region 1').

Puedes tener tantas categorias y secciones como necesites. Joomla! tiene un
constructor interno llamado 'Sin clasificar’, el cual, permite crear articulos sin
asignarles ninguna seccion; ni categoria. Para esto ultimo, solo debes asignar a un

articulo a la seccion 'Sin clasificar'.

Las secciones se usan para organizar mejor el contenido de sitio y para ayudar a
gestionar tus articulos desde el Administrador de articulos filtrando los articulos solo

por la seccién a la que pertenecen.
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12. CREAR UN ELEMENTO DE MENU

Para acceder al asistente de creacion de elementos del mend, navega desde el menu
superior de la administracion hacia Menus y selecciona Main Menu*. Se abrira el
Administrador de items de menu: [mainmenu]. Pulsa sobre el botén Crear para

crear un elemento del menu (Véase la figura 20).

Desde el asistente de creacidon de elementos del mend, podras seleccionar un tipo de
elemento del menu. Deberas seleccionar el tipo de elemento del menu para este
elemento del menu en particular. El tipo de elemento del mend, determina el tipo de

pagina que se mostrara cuando un usuario pulse sobre ese elemento ubicado dentro

,
de un menu.
(2 ltem dal meni: [Nueve] - Windews Internet Cxplorer =]
G- @ comisd h " — CIEES 2=
frchive  Eidn Ye Eavortor  Heraectss  fyyds
W | ien el mand: (usvo] e oo e - - 0 3

1 Joomlal’ cip

[l item del menti: [crear) Q O

Seleccions un tipa de item de mend

Infennet 0% T
[*]

Figura 20: Ventana para crear un elemento del Menu
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12.1. Tipos de elementos del mena

Los tipos de elementos del menu estan organizados en cuatro grupos: Enlace interno,
Enlace externo, Separador y Alias. Los enlaces internos son los mas comunmente
usados y mostraran paginas en tu sitio. Los enlaces externos, se usan para mostrar
enlace a sitios externos. Los separadores, se usan para ubicar graficos u otros
separadores entre las opciones de un menu. Los elementos del tipo alias, se usan

para reapuntar a elementos del menu ya existentes.

Tipos de items de menu en la Web del CID:

Para: Tipo de item de menu

Pestafias: Asambleas, Paises, Directorio, Juegos Separador
Regionales
Secciones: Asambleas celebradas, Proximas | Enlace interno / Articulos / Seccién /

asambleas. Regién 1, Region 2, Regién 3

Organismos Gubernamentales, Federaciones

Iberoamericanas, Comités Olimpicos

Disefio estandar de seccion

Enlace interno / Contactos /
Categoria / Disefio para la categoria

de contactos

Categorias: 1996 Santiago de Chile, 1997

Cartagena de Indias, Costa Rica, Cuba, etc.

Enlace interno / Articulos /
Categoria / Disefio de categoria en

formato blog

12.2. Crear un tipo de menu Disefio de categoria en formato blog

Cuando se selecciona el enlace Articulos, se despliega una lista de opciones como se

muestra en la Figura 21. La mayoria de los articulos de la Web del CID van asignados

a la opcién Articulo / Categoria / Disefio de categoria en formato blog.
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Figura 21: Crear un tipo de menu Disefio de categoria en formato blog

Las opciones que se deben rellenar en esta ventana son: el Titulo y el campo Insertar
elemento en, seleccionando la categoria de la cual va a depender el nuevo elemento
de mendu. El resto de campos no es necesario rellenarlos, dejar los que vienen por

defecto.

En la ventana que se abre para crear un elemento de mend, debe rellenar en la zona
de la derecha, en Parametros Basicos, la Categoria seleccionada para esta
presentacion. Y en Parametros Avanzados, los campos Orden de la categoriay el
Orden Primario, los paises que estan dentro de la Seccion Region 1, Region 2,
Region 3, hay que asignarles el tipo Orden. El orden que aparecera sera el que se le

dé en el Administrador de items de menu: [mainmenu].

Para editar un elemento de menu existente (Véase la figura 22), haz clic sobre el item
de menu, o, selecciona una desde su casilla de seleccion y pulsa sobre el boton Editar

en la barra de herramientas.
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Figura 22: Editar un tipo de menu Disefio de categoria en formato blog

Los apartados de Detalles del item de menu y los Parametros - Sistema son los
mismos para cada uno de los elementos del menda.
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13. ADMINISTRADOR DE ITEMS DE MENU [MAINMENU]

Puedes acceder a esta pagina desde el mena superior de la administracion, elige
Menus y selecciona Main Menu*. Se abrird el Administrador de items de menu:

[mainmenu] (Véase la Figura 23).

El administrador de elementos del mend muestra un listado de los elementos de menu

que pertenecen a un menu que haya sido creado desde el administrador de menus.

2 ¥er los items del mend - Windews Internet [xplorar

o - @ comisd h " - CIEES 2=
fuckin Eilidn Ye Favored  Hewmieebs fyges
W ver bos e el men I = AT TP T B

Y1 Joomlal cip

Lste @ Intermet H100%

Figura 23: Administrador de items de menu: [mainmenul]

En esta ventana se elige, en el campo Orden, el tipo de orden en el que mostrar los
elementos. Si la lista esta ordenada por esa columna, podras cambiar el orden

pulsando sobre las flechas, o, introduciendo una secuencia de orden y haciendo clic

sobre el icono Guardar orden (icono disquete I|"L’-") ubicado en el encabezado de la

columna.

En el campo Tipo se muestra el tipo de item del menda.
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14. CREAR UN ARTICULO EN LA PAGINA PRINCIPAL

Los pasos a seguir para crear un articulo o noticia en la pagina principal de la Web son
los mismos que ya hemos explicado en el apartado 5: Crear / Editar un articulo. En

resumen hay que realizar lo siguiente:

1. Seleccionar en el menu Contenidos y seguidamente Administrador de articulos.
2. Pinchar en el botén Crear de la barra de herramientas para crear un articulo.

3. En el campo Titulo escribir el nombre de la noticia.

4. En el campo Seccidn, elegir siempre por defecto la seccion Portada.

5. En el campo Categoria, elegir siempre por defecto la categoria Naoticias.

6. En la zona de la derecha, en Parametros del articulo, en el campo Seudénimo
del autor, escribir CSD, si no se desea que aparezca el nombre del autor en la

descripcion del articulo (Véase la figura 24).
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Figura 24: Ventana para Editar una noticia en la pagina principal
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7. Si se quiere insertar una imagen, haz clic sobre el icono Imagen para seleccionar
una imagen que, previamente, se habra cargado en el Administrador multimedia,

en la ruta “images/stories”. Las imagenes iran siempre alineadas a la izquierda.

Nota: Sila imagen no se insertara correctamente a la izquierda, poner con el editor HTML
pinchando en el botén cédigo HTML, el siguiente codigo a principio de la pagina (Véase la
figura 25), cambiando el nombre de la imagen por la imagen que se quiere insertar:

<img class="article-img" src="images/stories/diapositiva4.jpg" border="0"
width="200" height="145" align="left" />

& | http:ffnuevo, coniberodeporte, com/plugins/editorstinymee fjscriptstiny_mee/themesadvanced/source_editar, htm hd

HTML Source Editor W Word wrap

2no de Formacién Técnics Especizlizads, gue s= lleve 2 cebo en la Agencis
Internacicnal para el Desarrollc (RECID), tiene como finalidead la

itn técnica de recurscs humancs en las diferentes institucicnes pablicas ibercamericanas,
endo 2 la modernizacidn v fortelecimiento de dichas entidades.</p>

<p>En el mi

Consejo Supericr de Deportes y la RECID
Semi 1 i

ién del D a2t Legisz

durante los encuentr
un tema de ir

Listo € Internet F100% <

Figura 25: Editor html

8. Si se quiere afiadir una galeria fotografica, poner en la pagina el siguiente cédigo
(Véase la figura 24), cambiando el nombre de la galeria, insertada previamente en

el Administrador multimedia, en la ruta “images/stories”.

{gallery}seminario-control-dopaje{/gallery},
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15. ADMINISTRADOR DE LA PAGINA PRINCIPAL

Desde el menu superior de la administracion selecciona Contenido / Administrador
de la pagina principal. También puedes acceder ahi desde el icono de acceso directo

que hay en el Panel de control.

El administrador de la pagina principal es el lugar desde donde controlas qué articulos
se mostraran en la pagina principal del sitio y en el orden que se mostraran (Véase la
figura 26). Solo los articulos que hayan sido configurados para mostrarse en la pagina

de inicio se mostraran en la ventana del Administrador de la pagina principal.
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Figura 26: Administrador de articulos de la pagina principal
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16. ADMINISTRADOR MULTIMEDIA

Desde la administracion, puedes acceder al Administrador multimedia desde el Panel

de control, o, desde el menu Sitio / Administrador multimedia.

El administrador multimedia resulta muy util para subir o borrar imagenes desde la
carpeta ‘/stories/' ubicada en la raiz de tu sitio Joomlal. Puedes subir nuevas
imagenes, o borrar de existente, y crear subdirectorios. El administrador multimedia
ofrece dos vistas: Vista en miniatura y vista detallada. La primera, muestra una
previsualizacion de la imagen y la segunda, muestra el nombre del archivo,

dimensiones, y tamafio.
16.1. Afdadir / Eliminar una imagen
Para afiadir una imagen, realizar los siguientes pasos:
1. Situarse en la carpeta '/stories/' del administrador multimedia. Las imagenes que

se muestran en la pagina principal de la Web, se insertan en este directorio

‘/stories/".

2. En el caso de que se necesiten afiadir un conjunto de imagenes, convendria
crearse una carpeta o subdirectorio. Para ello escribe el nombre de la carpeta en
un campo de texto situado en la parte superior de la vista y pulsa el boton Crear

carpeta (Véase la figura 27).
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Figura 27: Subir una imagen en el Administrador multimedia

3. Haz doble clic en el nuevo icono de la carpeta, para insertar una imagen pulsa en
el icono Examinar, en la parte inferior de la ventana, busca la imagen en tu PC y
después pulsa Comenzar a subir.

4. Si se quiere eliminar la imagen, pulsa sobre el botén Borrar (ﬁ) al lado de cada
imagen o carpeta.

5. Para mas informacién consulta el apartado 5.4. Botones 'Imagen’, 'Paginacion’, y
'‘Leer mas' de esta guia.

16.2. AfAadir una Galeria fotografica

Para afiadir una Galeria fotogréfica, realiza los siguientes pasos:
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1. Sigue los pasos 1, 2 y 3 del apartado anterior para afiadir una imagen.
2. Sube las imagenes a la nueva carpeta.

3. Apuntar el nombre de la carpeta que aparece en la parte superior de la ventana, en

la ruta, por ejemplo: /images/stories/seminario-control-dopaje (Véase la figura 28).
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Figura 28: Subir una galeria fotogréafica en el Administrador multimedia

4. Para insertar la galeria fotogréafica en un articulo nuevo, escribir en la ventana de
edicion del articulo el siguiente cdOdigo: {gallery}seminario-control-dopaje{/gallery},
afadiendo en su lugar el nombre de la carpeta que contiene la galeria, creada
anteriormente.
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Figura 29: Cddigo para insertar una galeria fotografica
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17. COMPONENTES: DOCMAN

17.1. Aiadir un archivo

DOCman es un componente de Joomla, el cual permite, entre otras cosas, subir

archivos al servidor para después enlazarlos a los articulos y documentos web. El

tamafio maximo permitido para las subidas de archivos desde el portal son 10 Mb.

Para subir archivos sigue estos pasos:

1. Elije en el menu de administracién, Componentes, selecciona DOCman (Véase la

figura 30).
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Figura 30: Componente DOCman para subir archivos

2. En la siguiente ventana elije el icono Archivo Nuevo, o también se puede hacer si

eliges el icono Archivos y luego pulsas sobre el botén Subir de la barra de

herramientas.
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Figura 31: Opcién para subir un Archivo Nuevo

Aparecera la ventana Subir con wizard (Véase la figura 32). Elije el método de

subida “Subir un archivo desde su PC", y después haz clic sobre el

botén .

En la ventana siguiente pulsa sobre el boton Examinar para escoger el archivo a

. . . . . z Envi
subir. Una vez elegido el archivo que quieres subir, pulsa el boton .
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Figura 32: Subir un archivo desde tu PC

5. Una vez que el archivo se ha cargado, aparecera la siguiente ventana, desde
donde podra:
e Crear una nueva entrada de documento utilizando este archivo
e Subir mas

e Mostrar Archivos.

\) Subir con wizard @ % - @

Atras Inicio  Ayuda  Donate

Home Eiles Documents | Categories | Groups Licenses | Statistics | Download Logs Configuration | Themes

@ {Exitol "Jorge_Ehlers,pdf - El archivo a sido cargado.

??lg Crear una nueva entrada de decumento utiizande este archive.

Subir mas

@ Mostrar Archivos.

Figura 33: Subir con wizard
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6. Si eliges la opcion “Mostrar Archivos” aparecera la ventana Archivos, que
contiene el archivo cargado anteriormente, junto a los demas archivos subidos al

servidor.
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Figura 34: Ventana Archivos

7. Si eliges la opcion “Subir mas”, realizaras los mismos pasos que se han explicado

anteriormente para subir un archivo nuevo.

8. Seguidamente tienes que crear un nuevo documento. Elige la opcion “Crear una
nueva entrada de documento utilizando este archivo”, se abrird una ventana
para asociar el archivo a un nuevo documento (Véase la figura 35). También se
puede Crear un documento desde la ventana Documentos pulsando en el botén

Crear, y desde ahi elegir el archivo correspondiente.

9. El campo Categoria es obligatorio, selecciona una categoria con la que esté

relacionado el archivo.
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Figura 35: Ventana Afadir Documento

10. Pulsa el boton Guardar o Aplicar para finalizar. Aparecerd la pantalla de
Documentos, con los documentos y archivos (Véase la figura 36).

11. Si necesitas actualizar o modificar un archivo, haz clic sobre el archivo y pulsa

sobre el icono Actualizar de la columna de la derecha de la ventana Archivos
(Véase la figura 34).
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Figura 36: Ventana Documentos

17.2. Insertar un archivo en un articulo

Para insertar un archivo en un articulo siga estos pasos:

1. Abre en el menu Contenidos, el Administrador de Articulos, y pulsa sobre el
botéon Crear en la barra de herramientas.

2. Escribe un titulo, elige una seccién y una categoria. Selecciona si va a estar

publicado o no y si el articulo se va a mostrar en la pagina principal o no.

3. Pulsa sobre el boton DOCIink en la parte inferior de la ventana.

Path:

Imagen == | | Salto de pagina Leer mas..{ | | DOClnk _'-) Ocular el editor
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4. Se abrira una ventana para que elijas la ruta del archivo desplegando la flecha de
Administrador Categoria. Elije las opciones: Incluya icono del tipo de archivo, e
Incluya tamafo del archivo.
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Figura 37: Insertar un archivo en un articulo

5. Pulsa sobre el boton OK, el archivo se habra insertado en el articulo (Véase la

figura 38), con la informacion del tipo de archivo y el tamafio definido en la ventana
anterior.

6. Pulsa sobre el boton Guardar para guardar la pagina.
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18. CREAR / EDITAR UN USUARIO

Puedes acceder a la pagina de creacion de usuarios, desde el menu superior de la
administracion, seleccionando Sitio / Administrador de usuarios y una vez ahi, pulsa
sobre el boton Crear en la barra de herramientas, o, desde el Panel de control, pulsa
sobre el icono de acceso rapido al Administrador de usuarios, y pulsa el boton

Crear.

Si desde el Administrador de usuarios pulsas sobre el nombre de un usuario también,
en lugar de crearlo, podrds editar un usuario existente. Ambas péaginas de

creacion/edicidn, vienen a ser el mismo formato de péagina.
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Figura 39: Pantalla para crear un usuario de Joomla

Desde aqui podras ver distintos campos donde podras introducir o editar informacién

del usuario. Estos son:
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Los campos Nombre, Nombre de usuario y Correo electr6nico son campos
obligatorios.

Nueva contrasefia. Introduce una (nueva) contrasefia para el usuario para este
usuario. Aunque el campo no sea obligatorio, el usuario no podra iniciar la sesion
si no asignas una contrasefia.

Verificar contrasefia. Introduce otra vez en este campo la misma contrasefia que
en el campo anterior para poder verificar y comparar por el sistema que no se han
dado errores de tipeo. Este campo es obligatorio cuando asignas un valor al
campo 'Nueva contrasefia'.

Grupo. Desde aqui, se te mostraran los grupos de usuario disponibles.

Bloquear usuario. Desde aqui puedes determinar si un usuario esta bloqueado, o
no. Solo esta permitido cambiar este dato cuando quienes editan al usuario son
'‘Administradores’, o 'Superadministradores'.

Recibir correos del sistema. Desde aqui puedes determinar si dejas que este
usuario pueda recibir correos del sistema, o no. Solo estd permitido cambiar este
dato cuando quienes editan al usuario son ‘Administradores’, o
'‘Superadministradores'.

El resto de campos dejar los establecidos por defecto, si fuera necesario
seleccionar un idioma para usar en la administracion de este usuario.

Si no seleccionas algun idioma, editor, sitio de ayuda y/o zona horaria en
particular, se asignara el que haya configurado desde la configuracion global.

Pulsa el boton Guardar.
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19. ADMINISTRADOR DE USUARIOS

Puedes acceder al Administrador de usuarios, desde la administraciéon, haciendo
clic desde su icono visible en el Panel de control, o, desde el menu superior Sitio y

luego Administrador de usuarios.

Desde aqui, puedes ver tu lista de usuarios, que se puede ordenar por varias vias.

También puedes editar o crear usuarios.

En la ventana de Administrador de usuarios puedes realizar lo siguiente:

e Editar sus propiedades, haz clic sobre el nombre de un usuario.
e Enviarle un correo-e, haz clic sobre la direccion de correo electrénico de un

usuario.

o Cambiar entre el estado habilitado y deshabilitado, haz clic sobre el icono verde
o la'X'roja.

e Ordenar a los usuarios por su valor, ascendente o descendentemente, haz clic

sobre el encabezado de la columna.
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20. TRADUCIR UN ARTICULO A OTRO IDIOMA

1. Entrar en el FrontEnd

En primer lugar, inicia sesién en el mend Acceso a zona privada (Front-end), para
acceder al area restringida del sitio web (Véase la figura 40).
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Figura 40: Inicio de sesion en el sitio de Joomla (Front-end)

2. Elige el idioma al que quieres traducir
Por defecto, el lenguaje instalado es el castellano, pero Joomla! ofrece la
posibilidad de traducirlo a otros idiomas, en el caso del CID, el segundo idioma
disponible es el portugués. Con el fin de traducir este contenido a su segunda

lengua seleccionamos esta segunda lengua en el FrontEnd (Véase la figura
41).
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Figura 41: Seleccionar idioma de Joomla (Front-end)
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3. Traducir el contenido
Para traducir un articulo, por ejemplo al portugués, selecciona la noticia o
articulo que quieres traducir. Lo que ves ahora es el contenido en castellano,
sin embargo esto no es mas que una copia del original. Pulsa sobre el icono
lapiz para Editar el articulo. En la ventana de edicién borra el contenido y
pega el texto de la traduccién en portugués y pulsar el botéon Guardar. Una vez

gue haya guardado el contenido es traducido.
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